
第一联：交任课老师审批

请 假 条

	姓  名
	
	班 级
	（  ）级                    班

	请假时间
	       年    月    日 至    月    日，共      天      节课。

	请假事由
	尊敬的任课老师，本人因                                        

                                         特此请假，请老师批准！

	辅导员意见
	年   月   日
	院领导意见
	年   月   日


注：辅导员意见仅限请假两日以内，两日以上一周以内需院领导意见，请同学们课前先向任课老师请假，征得同意后将此假条交给学委，由学委课后拿给任课老师审批。如任课老师需存底，可请学生拍照或复印提供。
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第二联：秘书处留存

请 假 条
	姓  名
	
	班 级
	（  ）级                    班

	请假时间
	       年    月    日 至    月    日，共      天      节课。

	辅导员签批
	
	签批日期：
	


注：此一联交由秘书处存档，用于秘书处干事核对《出勤登记日表》，以确保学业预警数据的准确性！

———————————————————————8＜—————————————————————
第三联：辅导员留存

请 假 条

	姓  名
	
	班 级
	（  ）级          班
	手机号码
	

	请假时间
	       年    月    日 至    月    日，共     天     节课。

	是否离开校区
	 是□    否□   
	请假要去的地点
	

	家长是否同意
	 是□    否□
	紧急联系人
	
	电话
	

	请假事由
	

	声明
	本人请假期间的一切安全问题由本人自行承担，并承诺按时返校。

	辅导员签批
	
	签批日期：
	

	院领导签批
	
	签批日期：
	


注：按学校学生考勤管理规定，准假权限依次是“两天内由辅导员批准；一周内由学院领导批准；两周内由教务处领导批准；两周以上，由学院和教务处研究后，报分管校长批准。”出于为你的人身安全角度考虑，为确保在特殊情况下能及时、有效地联系到你，请你务必如实填写紧急联系人姓名和电话。
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